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Primer Paso
Acceder a la Web portaldemo.administracioneshenares.es

Segundo Paso
A la derecha tienes el acceso al administrador: 
Rellena usuario y contraseña. A partir de ahora podrás editar las distintas secciones que 
forman la Web.

Aquí tiene que meter 
sus claves de usuario 
y contraseña. 
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Tercer Paso
Accede desde la Web a la sección que quieres modificar. Una vez dentro clica en el enlace 
>>Editar esta página…<<

Cuarto Paso
Una vez dentro del editor podrás añadir contenido como si se tratara de un documento de 
Word.

Esta es el área de texto dónde tendrá que escribir

Desde aquí podrás subir imágenes y PDF

Para editar clique aquí
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Quinto Paso
Si quieres añadir una imagen sigue estos pasos:

Sexto Paso
Si quieres añadir un PDF sigue los siguientes pasos:

Así aparecerá la imagen

Así aparecerá el PDF

paso 1: haz clic aquí

paso 1: haz clic aquí

paso 4: seleccione su imagen

paso 4: seleccione su PDF

paso 5: clique insertar en la página

paso 5: clique insertar en la página

paso 2: haz clic en subir archivos

paso 2: haz clic en subir archivos

paso 3: haz clic en seleccionar archivos

paso 3: haz clic en seleccionar archivos


