ADMINISTRACIONES HENARES

I Manual de Usuario e

Primer Paso

Acceder 3 la Web portaldemo.administracioneshenares.es

INICIO COMUNICADOS VECINOS NOTICIAS DOCUMENTOS FORO PROPUESTAS

COMNECTARSE

Nombre de usuario

Contrasefa

[ Recordarme

Identificate

CENTRAL ATENCION AL CLIENTE
9020820 171 // 949 229 946

911922 529
URGENCIAS 24 HORAS 365 DIRS

Sequndo Paso

A la derecha tienes el acceso al administrador:
Rellena usuario y contrasena. A partir de ahora podras editar las distintas secciones que
forman la Web.

INICIO COMUNICADOS VECINOS NOTICIAS DOCUMENTOS FORO PROPUESTAS

CONECTARSE

Nombre de usuario

Contrasefia

(1) Recordarme
Identificate




ADMINISTRACIONES HENARES

I Manual de Usuario e

Tercer Paso

Accede desde la Web a la seccion que quieres modificar. Una vez dentro clica en el enlace
>>Editar esta pagina..<<
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PDMINISTRACIONES HENARES
INICIO COMUNICADOS VECINOS NOTICIAS DOCUMENTOS FORO PROPUESTAS
Documentos
En esta seccion tendra acceso a todos los documentos relacionados con su comunidad: man Ual usuarlio
-
5 CONECTARSE
< R presidente
Desconectarse

Cuarto Paso

Una vez dentro del editor podras anadir contenido como si se tratara de un documento de
Word.

Editar pa’glna Afiadir nueva

Actas Publicar

Enlace permanente: http://portaldemo.administracioneshenares.es/documentos-2/actas/ Editar | Ver pagina Vista previa de los cambios

Obtener enlace corto

P === = ¢ Estado: Publicada Editar

A = =, o e — B
BIEFTEREe B:=i= RECE = = §= = J ul ~~ [iiil Publicada el: 19 noviembre 2014
Parrafo vyIU =E A~ ﬁ ¢ Q = = (7] 17:53 pm Editar

reunién ordinaria de fecha bla bla: APAR Mover a la papelera m

Esta es el drea de texto donde tendra que escribir

P
Numero de palabras: 7 Ultima edicién por presidente el 19 noviembre, 2014 a las 5:53 pm



I Manual de Usuario

Quinto Paso

Si quieres anadir una imagen sigue

Actas

Enlace

Obtener enlace corto

9 Afadic objeto |1

e inserta una imagen |

Insertar objeto Insertar objeto

Crear galeria

Filar la imagen

destacada Todos los elementos muf

"
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Insertar desde URL

Sexto Paso

JH

Subir archivos

estos pasos:

Publicar

Vista previa de los cambios
¢ Estado: Publicada Editar

® Visibilidad: Pablico Editar

O Revisiones: 2 Explora

[if] Publicada el: 19 noviembre 2014
17:53 pm Editar

Mover a la papelera =

Imagen destacada

Asignar imagen destacada

cabecera_textura.jpg
11 diciembre, 2014

41k8

960150

Fditar imagen

Borrar permanentemente

URL | hpi/portaldemo.admi
Thulo  cabecera textura

Leyenda

Texto alternativo
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Insertar objeto Insertar objeto

Crear galeria

Fijar 1a imagen
destacada

Insertar desde URL

Enlace

Lsubir archivo

Obtener aniace corto

) Afadir objeto

B

Parrafo v U

reunion ordinaria de fecha bla bla: APAR

Asise inserta un PDF APAR

Bienvenido al portal de fu comunidad

Si quieres anadir un PDF sigue los siguientes pasos:

Editar pagina anadicnueva

Actas

Enlace

Obtener eniace corte

9 Afadir objeto
B I we
Pérrafo

IAsi se inserta un POF |

Insertar objeto Insertar objeto

Crear galeria

Fljar la Imagen

destacada Todos los elermentos mul

Insertar desde URL

1003 por

Subir archivos

| Opciones de pantalla

Publicar

Vista previa de los cambios
? Estado: Publicada Editar

® Visibilidad: Pablico Lditar

€ Revisiones: 2 Exglora

i} Publicada el: 19 noviembre 2014
3 pm Editar

PRRRR .- |

Imagen destacada -

‘Asignar imagen destacada

s oe apjunTos
APAR.pdl
10 noviembre, 2014

Borrar permanentemente

URL | hupuaarauela administra
Tiulo  APAR

Leyenda

Descripcién

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

Insertar objeto Insertar objeto

Crear galeria
Fijar 1a imagen
destacada

Insertar desde URL

Editar pagina anadicnueva

Actas

! Subir archivos ! Libreria multimedia

Obtener enlace corto

) Afadir objeto

B I =

Parrafo

Asise inserta un PDFRPAR

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

ar en la paginy

9 Estado: Publicada Editar
® Visibilidad: Pablico Editar
O Revisiones: 2 Explora

i} Publicada el: 19 noviembre 2014
17:53 pm Editar

Mowra apspetra

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

ar en la pégi)

Publicar

Vista previa de los cambios

9 Estado: Publicada Editar

isibilidad: Pablico Editar

O Revisiones: 2 Explora

[ Publicada cl: 19 noviembre 2014
17:53 pm Editar

Imagen destacada -

Asignar imagen destacada



